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PARTE I - CLÁUSULAS JURÍDICAS 
 

 

CAPÍTULO I - DISPOSIÇÕES GERAIS 
 

Cláusula 1.ª - Objeto 

1 - O presente caderno de encargos compreende as cláusulas a incluir no contrato a celebrar na 

sequência do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal o fornecimento contínuo de 

mobiliário de escritório, ecológico e sustentável, dividido pelos seguintes lotes: 

 LOTE 1 – Secretárias; 

 LOTE 2 – Armários; 

 LOTE 3 – Cadeiras. 

2 - À presente aquisição corresponde a categoria 39130000-2 Mobiliário de escritório (CE) n.º 

213/2008 da Comissão de 28 de novembro de 2007 que altera o Regulamento (CE) n.º 2195/2002 

do Parlamento Europeu e do Conselho, relativo ao Vocabulário Comum para os Contratos 

Públicos (CPV), e as Diretivas do Parlamento Europeu e do Conselho 2004/17/CE e 2004/18/CE, 

relativas aos processos de adjudicação de contratos, no que respeita à revisão do CPV.  

 

Cláusula 2.ª - Contrato 

1 - O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.  

2 - O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos: 

a) Os suprimentos dos erros e das omissões do caderno de encargos identificados pelos 

concorrentes, desde que esses erros e omissões tenham sido expressamente aceites 

pelo órgão competente para a decisão de contratar; 

b) Os esclarecimentos e as retificações relativos ao caderno de encargos; 

c) O presente caderno de encargos; 

d) A proposta adjudicada; 

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatário. 

3 - Em caso de divergência entre os documentos referidos no n.º 2 e o clausulado do contrato e 

seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo 

com o disposto no artigo 99.º do Código dos Contratos Públicos, aprovado pelo decreto-lei n.º 

18/2008 de 29 de janeiro, alterado e republicado pelo decreto-lei 278/2009, de 2 de outubro, e 

aceites pelo adjudicatário nos termos do disposto no artigo 101.º desse mesmo diploma legal. 

4 – Nos termos da alínea a) do n.º 1 do artigo 95.º do Código dos Contratos Públicos, quando não 

é exigida a redução do contrato a escrito, o contrato resulta da conjugação do presente caderno 

de encargos com o conteúdo da proposta adjudicada.  
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Cláusula 3.ª - Prazo 

O(s) contrato(s) a celebrar, sem prejuízo das obrigações acessórias que devam perdurar para além da 

cessação, entra(m) em vigor no primeiro dia útil seguinte ao da data da sua outorga e cessa(m) a sua 

vigência logo que atingido o preço contratual, não podendo o(s) seu(s) prazo(s) de vigência ser 

superior a 3 (três) anos, nos termos do n.º 1 do artigo 440.º do Código dos Contratos Públicos. 

 
 

CAPÍTULO II - OBRIGAÇÕES CONTRATUAIS 

 

SECÇÃO I - OBRIGAÇÕES DO FORNECEDOR 
 
 

Cláusula 4.ª - Obrigações principais do fornecedor 

1 - Sem prejuízo de outras obrigações previstas na legislação aplicável, no presente caderno 

de encargos ou nas cláusulas contratuais, da celebração do contrato decorrem para o 

fornecedor as seguintes obrigações principais: 

a) Fornecer os bens objeto de contrato, nos termos do definido na cláusula 5.ª do presente 

caderno de encargos, de acordo com as especificações, caraterísticas e requisitos 

técnicos, previstos nos anexos ao presente caderno de encargos, e que dele fazem parte 

integrante, e na proposta adjudicada; 

b) Prestar de forma correta e fidedigna as informações referentes às condições de 

fornecimento dos bens objeto de contrato, e disponibilizar, simultaneamente com a 

entrega dos produtos, todos os documentos que sejam necessários para a boa e integral 

utilização dos mesmos, bem como prestar todos os esclarecimentos que se justifiquem; 

c) Comunicar ao Município as fichas técnicas, as imagens e as demais informações relativas 

a cada bem, incluindo atualizações que possam ocorrer relativamente à oferta; 

d) Obrigação de garantia dos bens, nos termos da legislação em vigor, bem como da 

continuidade de fabrico e fornecimento de componentes e peças; 

e) Cumprir todas as normas legais e regulamentares aplicáveis ao exercício da sua 

atividade, bem como a legislação vigente relativa à proteção de dados pessoais; 

f) Comunicar à entidade adquirente a nomeação do seu representante responsável pelo 

contrato celebrado; 

g) Comunicar antecipadamente ao Município de Alenquer, logo que tenha conhecimento de 

qualquer facto que torne total ou parcialmente impossível o fornecimento dos produtos 

objeto de contrato, ou o cumprimento de qualquer outra das suas obrigações nos termos 

do contrato; 

h) Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execução do contrato e que altere, 

designadamente, a sua denominação social, os seus representantes legais, a sua 
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situação jurídica e a sua situação comercial, bem como as alterações aos contactos e 

moradas. 

2 – A título acessório, o fornecedor fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos 

os meios humanos, materiais e informáticos que sejam necessários e adequados ao presente 

fornecimento, bem como ao estabelecimento do sistema de organização necessário à perfeita 

e completa execução das tarefas a seu cargo.  

Cláusula 5.ª - Condições de entrega dos bens  

1- Os bens objeto de contrato devem ser entregues, montados e prontos a utilizar, em função 

das necessidades do Município, no armazém municipal, sito na Alameda Rainha Sancha de 

Portugal (Quinta do Barnabé), em Alenquer, dentro do horário de expediente, os quais serão 

requisitados através da respetiva requisição externa (nota de encomenda), no prazo constante 

da proposta adjudicada, não podendo este exceder o prazo de 45 (quarenta e cinco) dias 

seguidos, salvo outro prazo acordado com o contraente público. 

2 – Os bens a fornecer têm de cumprir com as especificações constantes dos anexos ao 

presente Caderno de Encargos. 

3 – O fornecedor deverá disponibilizar, simultaneamente com a entrega dos bens, todos os 

documentos que sejam necessários para a boa e integral utilização dos mesmos e sua 

manutenção e reparação (Manual de desmontagem e reparação), bem como prestar todos os 

esclarecimentos que se justifiquem. 

4 – O fornecedor deve dispor de stock inicial e permanente que permita satisfazer todas as 

encomendas. 

5 – Nos casos de rutura de stock, o fornecedor deverá providenciar o fornecimento de produtos 

de qualidade e especificidade idêntica ou superior, não podendo deste facto resultar qualquer 

aumento de despesa para a entidade adjudicante face ao(s) preço(s) unitário(s) adjudicado(s). 

6 – O adjudicatário obriga-se a fornecer os bens objeto de contrato, novos e em perfeitas 

condições de serem utilizados para os fins a que se destinam, sendo aplicável, com as 

necessárias adaptações o disposto na lei que disciplina os aspetos relativos à venda de bens de 

consumo e das garantias a ela relativas, no que respeita à conformidade dos bens.  

7 - Sempre que a entidade adjudicante, verifique que os bens entregues pelo fornecedor, não 

correspondam às especificações, caraterísticas e requisitos técnicos, previstos no anexo ao 

presente caderno de encargos e na proposta adjudicada, os mesmos serão devolvidos, ficando 

o respetivo fornecedor obrigado a proceder à sua substituição, por produto igual ou de qualidade 

comprovadamente equivalente ou superior, no prazo máximo de 15 (quinze) dias, por igual valor 

ao adjudicado. 

8 – O fornecedor é responsável perante a entidade adjudicante por qualquer defeito ou 

discrepância dos bens objeto de contrato que existam no momento em que os bens sejam 

entregues ou que venha a ser detetado posteriormente.  
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9 - Todas as despesas e custos com o transporte dos produtos objeto de contrato e respetivos 

documentos para o local de entrega, são da responsabilidade do fornecedor. 

10 - Sempre que ocorra uma determinada situação, devidamente comprovada e justificada que 

implique a suspensão da entrega, deve a entidade fornecedora, logo que dele tenha 

conhecimento, requerer ao Município de Alenquer, que lhe seja concedida uma prorrogação 

adequadamente fundamentada do respetivo prazo, ficando assim dependente da aceitação 

expressa por parte do Contraente Público. 

Cláusula 6.ª - Condições de recolha do mobiliário usado  

Quando solicitado e desde que devidamente identificado, quantificado e comunicado 

previamente, o fornecedor deve proceder à recolha, sem custos adicionais, do mobiliário usado 

que tenha atingido a sua obsolescência definitiva, que se destina a ser substituído pelo 

mobiliário adquirido e entregue, para efeitos de encaminhamento a fluxos de reciclagem dos 

materiais em fim de vida útil. 

Cláusula 7.ª – Patentes, licenças e marcas registadas 

1 - São da responsabilidade do fornecedor quaisquer encargos decorrentes da utilização, no 

fornecimento, de marcas registadas, patentes ou licenças. 

2 - Caso o Município de Alenquer venha a ser demandado por ter infringido, na execução do 

contrato, quaisquer dos direitos mencionados no número anterior, o fornecedor indemnizá-lo-á 

de todas as despesas que, em consequência, haja de fazer e de todas as quantias que tenha de 

pagar seja a que título for. 

Cláusula 8.ª – Garantia 

1 – O cocontratante deve garantir os bens fornecidos pelo período constante da proposta 

adjudicada, o qual não pode ser inferior a 24 meses, contra quaisquer deficiências ou 

desconformidades com as exigências legais e com as características e especificações técnicas, 

nos termos do disposto na legislação que disciplina os aspetos relativos à aquisição de bens 

móveis de consumo. 

2 - Da garantia excluir-se-ão apenas os danos provocados por má utilização ou negligência por 

parte do Município de Alenquer. 

3 - Sempre que o Município de Alenquer tenha detetado qualquer defeito ou discrepância, deve 

este notificar o fornecedor, para efeitos da respetiva reparação. 

4 - A reparação ou substituição previstas na presente cláusula devem ser realizadas dentro de 

um prazo razoável fixado pelo Município de Alenquer e sem grave inconveniente para este 

último, tendo em conta a natureza do bem e o fim a que o mesmo se destina. 
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Cláusula 9.ª – Garantia de continuidade de fabrico de componentes e peças 

1 – O fornecedor deve assegurar a continuidade do fabrico e do fornecimento de todas as 

peças, componentes e equipamentos que integrem os bens objeto do contrato, a fim da 

atempada disponibilização de qualquer peça que permita a substituição e/ou a reparação dos 

bens objeto do contrato, pelo prazo estimado da respetiva vida útil. 

2 – Considere-se como prazo de garantia de continuidade de fabrico e fornecimento a duração 

de 8 (oito) anos, correspondentes ao prazo de vida útil previsto no Classificador Complementar 

2 - Cadastro e vidas úteis dos ativos fixos tangíveis, intangíveis e propriedades de investimento, 

substituto da Portaria nº671/2000, 17 de abril, que aprovou o CIBE (Cadastro e Inventário dos 

Bens do Estado) – no ativo Mobiliário de escritório e de arquivo (código 4353). 

Cláusula 10.ª – Compromisso Ambiental 

1 – Na execução do contrato, o fornecedor pugnará pelas melhores práticas ambientais que possa 

desempenhar, inerentes ao cumprimento das obrigações contratuais. 

2 – De entre as práticas ambientais, deverão ser tido sem consideração os seguintes requisitos 

ambientais: a utilização de materiais ecológicos ou reciclados, assim como a utilização de 

matérias-primas em conformidade com requisitos de rótulos ecológicos; ou a recolha seletiva dos 

resíduos com posterior encaminhamento para tratamento e/ou reciclagem; utilização de fibras 

recicladas nos produtos de papel e nas embalagens de transporte a acondicionamento dos bens a 

fornecer; biodegradabilidade, utilização de substâncias naturais. 

3 – No que respeita ao transporte, o fornecedor deve privilegiar uma entrega por grosso por cada 

requisição, isto é, determinar que o produto seja entregue na quantidade adequada já que esta é 

mais eficiente do ponto de vista ambiental. 

4 – O fornecedor deve recolher todas as embalagens que acompanham o produto, promovendo a 

sua posterior reutilização ou reciclagem. 

5– Para o fornecimento de produtos de mobiliário de escritório, o fornecedor deverá ter em 

consideração as demais normas ambientais a cumprir: 

- Regulamento da União Europeia sobre Madeira (RUEM) – Regulamento (UE) n.º 995/2010 

do Parlamento Europeu e do Conselho, de 20 de outubro de 2010, e Decreto-Lei n.º 76/2013, 

de 5 de junho; 

- Existência de procedimentos de gestão de resíduos – Directiva 2008/98/CE do Parlamento 

Europeu e do Conselho, de 19 de Novembro de 2008 

- Existência de procedimentos de gestão de embalagens – Diretiva 94/62/CE de 20 de 

dezembro, Decreto-lei n.º 152-D/2017 de 11 de dezembro; 

- Plano de Ação para a Economia Circular - Resolução do Conselho de Ministros n.º 190-

A/2017; 

- Responsabilidade Ambiental - Diretiva nº 2004/35/CE do Parlamento Europeu e do Conselho 

de 21 de abril, Decreto-lei nº 147/2008 de 29 de julho. 
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Cláusula 11.ª - Objeto do dever de sigilo 

1 - O fornecedor deve guardar sigilo sobre toda a informação e documentação, técnica e não 

técnica, comercial ou outra, relativa ao Município de Alenquer, de que possa ter conhecimento 

ao abrigo ou em relação à execução do contrato. 

2 - A informação e a documentação cobertas pelo dever de sigilo não podem ser transmitidas a 

terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que não o destinado direta e 

exclusivamente à execução do contrato. 

3 - Excluem-se do dever de sigilo previsto, a informação e a documentação que fossem 

comprovadamente do domínio público à data da respetiva obtenção pelo fornecedor ou que 

este seja legalmente obrigado a revelar, por força da lei, de processo judicial ou a pedido 

de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes. 

 

Cláusula 12.ª - Prazo do dever de sigilo 

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 8 (oito) anos a contar do 

cumprimento ou cessação, por qualquer causa, do contrato, sem prejuízo da sujeição 

subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, à proteção de segredos 

comerciais ou de credibilidade, do prestígio ou da confiança devidos às pessoas coletivas. 

 

SECÇÃO II - OBRIGAÇÕES DO MUNICÍPIO DE ALENQUER 
 

Cláusula 13.ª - Preço base 

1 - O preço base é o preço máximo que o Município de Alenquer se dispõe a pagar pela 

execução de todas as prestações que constituem o seu objeto. 

2 - O preço base fixado para o presente fornecimento contínuo é € 34.563,00 (trinta e quatro 

mil e quinhentos e sessenta e três euros e zero cêntimos), valor ao qual acresce IVA à taxa 

legal em vigor, se aplicável, distribuído pelos lotes a concurso da seguinte forma: 

 LOTE 1 – Secretárias: € 9.658,00 (nove mil, seiscentos e cinquenta e oito euros) 

 LOTE 2 – Armários: € 3.320,00 (três mil, trezentos e vinte euros) 

 LOTE 3 – Cadeiras: € 21.585,00 (vinte e um mil, quinhentos e oitenta e cinco euros) 

Cláusula 14.ª - Preço contratual 

1 – Pelo fornecimento dos produtos objeto de contrato bem como pelo cumprimento das 

demais obrigações constantes do presente caderno de encargos, o Município de Alenquer deve 

pagar ao fornecedor os preços unitários constantes da proposta adjudicada, multiplicado pelas 

quantidades requisitadas pelo Município de Alenquer, acrescido de IVA à taxa legal em vigor, 

se aplicável, até ao limite do preço base, por lote. 
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2 - O preço referido no número anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja 

responsabilidade não esteja expressamente atribuída ao Município de Alenquer, incluindo a 

separação de encomendas, transporte e logística de entregas ou devolução de bens, embalagem, 

transporte e descarga, o armazenamento e manutenção de meios materiais, montagem, as 

despesas de alojamento, alimentação e deslocação de meios humanos, as despesas de aquisição 

bem como quaisquer encargos decorrentes de marcas registadas, patentes ou licenças, em que o 

adjudicatário haja de incorrer em virtude da execução das obrigações que para aquele emerjam 

do presente caderno de encargos. 

Cláusula 15.ª - Condições de pagamento 

1 - As quantias devidas pelo Município de Alenquer, nos termos da cláusula anterior, devem ser 

pagas até 60 (sessenta) dias após a receção e validação pelo Município de Alenquer das 

respetivas faturas, as quais só podem ser emitidas após o vencimento da obrigação respetiva. 

2 - Para os efeitos do número anterior, a obrigação considera-se vencida com o fornecimento e 

entrega dos produtos, objeto de requisição por parte do Município de Alenquer, nos termos da 

cláusula 5.ª do presente caderno de encargos. 

3 - Em caso de discordância por parte do Município de Alenquer quanto aos elementos e valores 

indicados nas faturas, deve este comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos fundamentos, 

ficando o fornecedor obrigado a prestar os esclarecimentos necessários ou a proceder à emissão 

de nova fatura corrigida.  

4 - Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.º 1, as faturas são pagas por 

transferência bancária para o NIB indicado pelo fornecedor. 

5 - Não podem ser propostos adiantamentos por conta dos produtos a fornecer. 

 

CAPÍTULO III - SANÇÕES CONTRATUAIS E RESOLUÇÃO 
 

Cláusula 16.ª - Sanções contratuais 

1 - O incumprimento de obrigações emergentes do contrato, confere ao Município de Alenquer o 

direito da aplicação de sanções, de natureza pecuniária, a creditar a seu favor ou a deduzir nas 

faturas e respetivos pagamentos subsequentes, nos seguintes termos: 

a) Pelo incumprimento de alguma das obrigações fixadas no presente caderno de encargos 

será aplicada uma penalidade de 5% do preço contratual; 

b) Pelo incumprimento das condições de entrega dos bens, patentes no presente no 

caderno de encargos, aplicam-se as seguintes sanções, em função da gravidade do 

incumprimento: 
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i. Sanção de 2% (dois por cento) sobre o valor total da encomenda no 

primeiro dia de atraso; 

ii. Sanção de 4% (quatro por cento) sobre o valor total da encomenda no 

segundo dia de atraso; 

iii. Sanção de 6% (seis por cento) sobre o valor total da encomenda no 

terceiro dia de atraso; 

iv. Sanção de 8% (oito por cento) sobre o valor total da encomenda por cada 

dia de atraso, a partir do quarto dia de atraso em diante; 

c) Independentemente da aplicação e do pagamento da sanção prevista, o Município de 

Alenquer, no caso de se verificar um atraso na entrega dos bens superior a 15 dias úteis, 

poderá anular, total ou parcialmente a encomenda. 

2 - O valor acumulado das sanções contratuais não pode exceder 20% do preço 

contratual, sem prejuízo de resolução do contrato. 

3 - Nos casos em seja atingido o limite previsto no número anterior e o Município de Alenquer 

decida não proceder à resolução do contrato, por dela resultar grave dano para o interesse 

público, aquele limite é elevado para 30%. 

4 - As sanções previstas na presente cláusula não obstam a que o Município de Alenquer exija 

uma indemnização pelo dano excedente. 

5 - Os valores das sanções pecuniárias serão descontados na(s) fatura(s) do fornecedor. 

6  - Caso não existam faturas que permitam efetuar o desconto da sanção pecuniária, o 

fornecedor fica obrigado à liquidação da dívida. 

Cláusula 17.ª - Força maior 

1 - Não podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem é havida como incumprimento, a 

não realização pontual das prestações contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte 

de caso de força maior, entendendo-se como tal as circunstâncias que impossibilitem a 

respetiva realização, alheias à vontade da parte afetada, que ela não pudesse conhecer ou 

prever à data da celebração do contrato e cujos efeitos não lhe fosse razoavelmente exigível 

contornar ou evitar. 

2 - Podem constituir força maior, se se verificarem os requisitos do número anterior, 

designadamente, tremores de terra, inundações, incêndios, epidemias/pandemias, sabotagens, 

greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e 

determinações governamentais ou administrativas injuntivas. 

3 - Não constituem força maior, designadamente: 

a) Circunstâncias que não constituam força maior para os subcontratados do fornecedor, 

na parte em que intervenham; 

b) Greves ou conflitos laborais limitados às sociedades do fornecedor ou a grupos de 
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sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos 

seus subcontratados; 

c) Determinações governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatória 

ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou ónus que 

sobre ele recaiam; 

d) Manifestações populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais; 

e) Incêndios ou inundações com origem nas instalações do fornecedor cuja causa, 

propagação ou proporções se devam a culpa ou negligência sua ou ao incumprimento de 

normas de segurança; 

f) Avarias nos sistemas informáticos ou mecânicos do fornecedor não devidas a 

sabotagem; 

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros. 

4 - A ocorrência de circunstâncias que possam consubstanciar casos de força maior deve ser 

imediatamente comunicada à outra parte. 

5 - A força maior determina a prorrogação dos prazos de cumprimento das obrigações 

contratuais afetadas pelo período de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento 

resultante da força maior. 

Cláusula 18.ª - Suspensão do contrato 

1 – O incumprimento das obrigações do cocontratante que resulte do contrato celebrado 

confere ao Município o direito de suspensão ou resolução relativamente ao cocontratante 

faltoso. 

2 – Sem prejuízo do direito de rescisão do contrato, o Município de Alenquer pode, a todo o 

tempo, por comprovados motivos de interesse público, suspender parcial e/ou temporariamente 

a execução do contrato. 

3 – A suspensão produzirá os seus efeitos a contar do dia seguinte ao da notificação ao 

fornecedor. 

4 – O Município de Alenquer pode, a todo o tempo, levantar a suspensão da execução do 

contrato. 

5 – O fornecedor não poderá reclamar ou exigir qualquer indemnização, com base na 

suspensão parcial e/ou temporária do contrato. 

 

Cláusula 19.ª - Resolução por parte do Município de Alenquer 

1 - Para efeitos da presente cláusula, sem prejuízo de outras disposições legais e contratuais 

aplicáveis, considera-se existir incumprimento definitivo em caso de verificação de qualquer 

das seguintes situações, em relação ao fornecedor: 

a) Sempre que, por razões imputáveis ao fornecedor, se verifique o não cumprimento dos 

prazos previstos no presente caderno de encargos; 
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b) Por falta de cumprimento, em devido tempo, das suas obrigações contratuais. 

2 - O exercício do direito de resolução terá lugar mediante notificação, por carta registada com 

aviso de receção, dirigida à cocontratante em causa, da qual conste a indicação da situação de 

incumprimento, no prazo de 30 (trinta) dias a contar do seu conhecimento, pelo Município de 

Alenquer. 

3  - A resolução do contrato produz efeitos a partir da data fixada na respetiva notificação. 

 

Cláusula 20.ª - Resolução por parte do fornecedor 

1 - Sem prejuízo de outros fundamentos de resolução previstos na lei, o fornecedor pode 

resolver o contrato na seguinte situação: 

a) Incumprimento de obrigações pecuniárias pelo Município de Alenquer por período 

superior a seis meses ou quando o montante em dívida exceda 25% do preço 

contratual, excluindo juros de mora; 

2 - Nos casos previstos na alínea a) do n.º 1, o direito de resolução pode ser exercido mediante 

declaração enviada ao Município de Alenquer, que produz efeitos 30 (trinta) dias após a 

receção dessa declaração, salvo se este último cumprir as obrigações em atraso nesse prazo, 

acrescidas dos juros de mora a que houver lugar. 

3 - A resolução do contrato nos termos dos números anteriores não determina a repetição das 

prestações já realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as obrigações deste ao 

abrigo do contrato. 

 

CAPÍTULO IV - CAUÇÃO E SEGUROS 

Cláusula 21.ª – Caução 
 
Não é exigida a prestação de caução nem serão efetuadas retenções noas valores dos 

pagamentos a efetuar.  

Cláusula 22.ª - Seguros 

1 - É da responsabilidade do fornecedor a cobertura, através de contratos de seguro, dos 

riscos inerentes à actividade económica, nomeadamente da cobertura de acidentes de 

trabalho do respetivo pessoal e de responsabilidade civil. 

2 – O Município de Alenquer pode, sempre que entender conveniente, exigir prova 

documental da celebração dos contratos referidos no número anterior, devendo o fornecedor 

exibir a mesma no prazo de 5 (cinco) dias. 
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CAPÍTULO V - RESOLUÇÃO DE LITÍGIOS 
 

Cláusula 23.ª - Foro competente 

Para a resolução de todos os litígios decorrentes do contrato fica estipulada a competência do 

Tribunal Administrativo do Círculo de Lisboa. 

 

CAPÍTULO VI - DISPOSIÇÕES FINAIS 

Cláusula 24.ª - Subcontratação e cessão da posição contratual 

A subcontratação pelo fornecedor e a cessão da posição contratual por qualquer das partes 

depende da autorização da outra, nos termos do Código dos Contratos Públicos. 

Cláusula 25.ª - Comunicações e notificações 

1 - Sem prejuízo de poderem ser acordadas outras regras quanto às notificações e 

comunicações entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Código 

dos Contratos Públicos, para o domicílio ou sede contratual de cada uma, identificados no 

contrato. 

2 - Qualquer alteração das informações de contacto constantes do contrato deve ser 

comunicada à outra parte. 

3 - Relativamente às comunicações e notificações efetuadas entre as partes nos termos do 

número 1, reserva-se o direito à contraparte de aceitar ou não o conteúdo das mesmas. 

 

Cláusula 26.ª - Contagem dos prazos 

Os prazos previstos no contrato são contínuos, correndo em sábados, domingos e dias de 

feriados. 

Cláusula 27.ª - Legislação aplicável 

Em tudo o que não esteja especialmente previsto no presente caderno de encargos, o contrato 

é regulado pelo Código dos Contratos Públicos aplicando-se o artigo 280.º do mesmo. 
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PARTE II - CLÁUSULAS TECNICAS 

ESPECIFICAÇÕES, CARACTERÍSTICAS E REQUISITOS TÉCNICOS 

 

Cláusula 28.ª – Especificações técnicas 

1 - As especificações técnicas mínimas dos bens a fornecer, que constituem o objeto de contrato, são 

as constantes da tabela Anexo A do presente caderno de encargos, distribuídas por lotes, e deverão 

respeitar as indicações ergonómicas constantes do Anexo B. 

2 – No que respeita ao lote 3 – cadeiras, produto “Cadeira giratória com braços e apoio de cabeça em 

malha” deve-se respeitar os seguintes requisitos gerais: design ergonómico com apoio lombar, encosto 

de malha transpirável, cómodo assento com espesso acolchoado, mecanismo sincronizado de 

reclinação, adaptada para uso de 8 horas diárias e com modelo económico, ecológico e ergonómico. 

 

Cláusula 29.ª - Quantidades estimadas de consumo 

1 - As quantidades estimadas de consumo, que constituem objeto de contrato, são as constantes da 

tabela patente no Anexo A do presente caderno de encargos, distribuídas por lotes. 

2 - Durante a vigência do contrato, o fornecimento dos produtos é efetuado nos termos previstos na 

cláusula 5.ª do presente Caderno de Encargos, não estando o Município de Alenquer, obrigado a 

atingir para cada lote a quantidade e consequentemente o valor definido e previsto, podendo estas 

serem inferiores ao disposto no número anterior, não sendo devida compensação financeira, a 

qualquer título, por parte do Município de Alenquer. 

3 - As quantidades previstas são meramente indicativas, podendo ser ajustadas, para mais ou menos, 

de acordo com as necessidades da entidade adjudicante, sem que isso implique alterações aos preços 

apresentados ou quaisquer ajustes ao contrato celebrado na sequência do procedimento.  
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ANEXO A 
 

FORNECIMENTO CONTÍNUO DE MOBILIÁRIO DE ESCRITÓRIO, POR LOTES 

NECESSIDADES ESTIMADAS 
Lote  Descrição Especificações técnicas mínimas Quantidades 

Secretária 

Secretária de 
escritório em 

melamina 
(1200x650mm) 

 - Dimensões: 1200 mm (C) x 650mm (L) x 750mm (A);                                                                                                                                                     
- Tampo em formato retangular, em melamina, esp. 22mm 
(variação admitida de +- 3mm);                                                                                                                          
- Estrutura metálica em aço pintado com pintura epoxy;                                                                                                   
- Estrutura com niveladores e com um passa fios redondo 
com possibilidade de passagem de um mínimo de 3 cabos;                                                                                          
- Deve permitir anexar duas secretárias lado a lado ou 
frente a frente com possibilidade das áreas de trabalho 
mediante a utilização das divisórias para secretária;                                                                                                
-  Painel frontal de acabamento idêntico ao da estrutura;                                                                                           
- Cor da estrutura metálica: cinza ou preto;                                                                                                                            
- Cor do tampo: cinza ou faia.                                        

28 

Secretária 

Secretária de 
escritório em 

melamina 
(1200x800mm) 

 - Dimensões: 1200 mm (C) x 800mm (L) x 750mm (A);                                                                                                                                                     
- Tampo em formato retangular, em melamina, esp. 22mm 
(variação admitida de +- 3mm);                                                                                                                          
- Estrutura metálica em aço pintado com pintura epoxy;                                                                                                   
- Estrutura com niveladores e com um passa fios redondo 
com possibilidade de passagem de um mínimo de 3 cabos;                                                                                          
- Deve permitir anexar duas secretárias lado a lado ou 
frente a frente com possibilidade das áreas de trabalho 
mediante a utilização das divisórias para secretária;                                                                                                
-  Painel frontal de acabamento idêntico ao da estrutura;                                                                                           
- Cor da estrutura metálica: cinza ou preto;                                                                                                                            
- Cor do tampo: cinza ou faia.                                        

20 

Secretária 

Secretária de 
escritório em 

melamina 
(1600x650mm) 

 - Dimensões: 1600 mm (C) x 650mm (L) x 750mm (A);                                                                                                                                                     
- Tampo em formato retangular, em melamina, esp. 22mm 
(variação admitida de +- 3mm);                                                                                                                          
- Estrutura metálica em aço pintado com pintura epoxy;                                                                                                   
- Estrutura com niveladores e com um passa fios redondo 
com possibilidade de passagem de um mínimo de 3 cabos;                                                                                          
- Deve permitir anexar duas secretárias lado a lado ou 
frente a frente com possibilidade das áreas de trabalho 
mediante a utilização das divisórias para secretária;                                                                                                
-  Painel frontal de acabamento idêntico ao da estrutura;                                                                                           
- Cor da estrutura metálica: cinza ou preto;                                                                                                                            
- Cor do tampo: cinza ou faia.                                        

2 
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Secretária 

Secretária de 
escritório em 

melamina 
(1400x800mm) 

 - Dimensões: 1400 mm (C) x 800mm (L) x 750mm (A);                                                                                                                                                     
- Tampo em formato retangular, em melamina, esp. 22mm 
(variação admitida de +- 3mm);                                                                                                                          
- Estrutura metálica em aço pintado com pintura epoxy;                                                                                                   
- Estrutura com niveladores e com um passa fios redondo 
com possibilidade de passagem de um mínimo de 3 cabos;                                                                                          
- Deve permitir anexar duas secretárias lado a lado ou 
frente a frente com possibilidade das áreas de trabalho 
mediante a utilização das divisórias para secretária;                                                                                                
-  Painel frontal de acabamento idêntico ao da estrutura;                                                                                           
- Cor da estrutura metálica: cinza ou preto;                                                                                                                            
- Cor do tampo: cinza ou faia.                                        

2 

Secretária 

Secretária de 
escritório em 

melamina 
(800x650mm) 

 - Dimensões: 800 mm (C) x 650mm (L) x 750mm (A);                                                                                                                                                     
- Tampo em formato retangular, em melamina, esp. 22mm 
(variação admitida de +- 3mm);                                                                                                                          
- Estrutura metálica em aço pintado com pintura epoxy;                                                                                                   
- Estrutura com niveladores e com um passa fios redondo 
com possibilidade de passagem de um mínimo de 3 cabos;                                                                                          
- Deve permitir anexar duas secretárias lado a lado ou 
frente a frente com possibilidade das áreas de trabalho 
mediante a utilização das divisórias para secretária;                                                                                                
-  Painel frontal de acabamento idêntico ao da estrutura;                                                                                           
- Cor da estrutura metálica: cinza ou preto;                                                                                                                            
- Cor do tampo: cinza ou faia.                                        

5 

Secretária 

Bloco de 
gavetas em 

madeira com 3 
gavetas 

 - Dimensões: 400 mm (C) x 535mm (L) x 575mm (A);                                                                                                                                                     
- Tampo em formato retangular, em melamina;                                                                                                                          
- Estrutura metálica em aço pintado com pintura epoxy;                                                                                                   
- Bloco rodado com 3 gavetas ;                                                                                          
- Gavetas devem ter extração total;                                                                                                
- Fechadura central de tranca simultânea para todas as 
gavetas e 2 chaves;                                                                                           
- Cor da estrutura metálica: antracite liso;                                                                                                                            
- Cor do tampo: cinza ou faia.                                        

14 

Armário 

Armário 
metálico baixo 

com portas 
fole (altura 
1150mm) 

 - Dimensões: 800 mm (C) x 420mm (L) x 1150mm (A);                                                                                                                                                                                                                                                        
- Estrutura metálica em aço pintado com pintura epoxy;                                                                                                   
- 2 prateleiras amovíveis e reguláveis em altura, capazes 
de suportar um peso de 150kg distribuídos 
uniformemente por prateleira, em estrutura metálica com 
pintura epoxy ;                                                                                                                                                                                        
- Fechadura das portas de abrir, em fole, com 2 chaves;                                                                                           
- Cor da estrutura metálica (armário e prateleiras): cinza, 
antracite liso ou branco.                                                                                                                                                              

8 
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Armário 

Armário 
metálico alto 
com portas 
fole (altura 
1950mm) 

 - Dimensões: 1000 mm (C) x 420mm (L) x 1950mm (A);                                                                                                                                                                                                                                                        
- Estrutura metálica em aço pintado com pintura epoxy;                                                                                                   
- 4 prateleiras amovíveis e reguláveis em altura, capazes 
de suportar um peso de 150kg distribuídos 
uniformemente por prateleira, em estrutura metálica com 
pintura epoxy ;                                                                                                                                                                                        
- Fechadura das portas de abrir, em fole, com 2 chaves;                                                                                           
- Cor da estrutura metálica (armário e prateleiras): cinza, 
antracite liso ou branco.                                                                                                                                                              

4 

Cadeira 

Cadeira 
giratória sem 

braços em 
tecido 

 - Cadeira giratória sem braços, de estilo "operativa";                                                                                                                                                                                                                                                        
- Mecanismo com estrutura e componentes em aço e de 
contacto permanente com bloqueio em multiposições;                                                                                                   
- Regulação em altura do assento por sistema de gás com 
amortecimento suave, regulação em altura das costas, 
regulação em profundidade das costas e sistema de 
regulação da tensão de basculação;                                                                                          
- Base de 5 hastes em poliamida preto e rodas em 
polipropileno, compatíveis com pisos de alcatifa, madeira 
e pedra polida;                                                                                                
- Assento e costa em espuma moldada; revestidos a tecido 
anti-fogo;                                                                                           
- Cor do tecido de revestimento: preto ou creme.                                                                                                                                                              

25 

Cadeira 

Cadeira 
giratória com 

braços e apoio 
de cabeça em 

malha 

 - Cadeira giratória com braços, de costa alta e com apoio 
de cabeça, de cor preta;                                                                       
- Mecanismo oscilante sincronizado do assento e costa 
com bloqueio em multiposições;                                                      
- regulação em altura da costa, regulação em altura do 
assento por sistema de gás com amortecimento suave, 
regulação em profundidade do assento e regulação da 
tensão de basculação ao peso do corpo;                                          
- Braços reguláveis em altura e largura;                                       
- Base de 5 hastes em aço cromado;                                         
- Rodízios duplos de conforto com encaixes compatíveis 
com pisos de alcatifa, madeira e pedra polida;                                                                                                     
- Costa em rede e assento e apoio da cabeça revestidos 
em semi-pelo de cor preta e características hignifugas e                
anti-transpirante. 

110 
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ANEXO B 
 

Os bens a fornecer devem estar em consonância com as melhores práticas de prevenção de lesões 

músculo-esqueléticas provocadas por posturas ergonómicas desadequadas em ambiente de trabalho 

administrativo. 

 

 

 

 

O mobiliário deverá permitir ao seu utilizador: 

 

 Manter o topo do visor ao nível dos olhos ou ligeiramente abaixo. 

 Manter o monitor à distância de um braço. 

 Manter a cabeça/pescoço isentos de flexão, extensão, rotação e inclinação lateral. 

 Manter os antebraços, os punhos e as mãos em linha reta (posição neutra dos punhos). 

 Manter os cotovelos junto ao corpo e os ombros relaxados. 

 Manter a região lombar apoiada no encosto de costas da cadeira (isenta de flexão, rotação e 

inclinação lateral). 

 Manter um espaço entre o rebordo frontal do assento da cadeira e as pernas. 

 Manter um ângulo igual ou superior a 90º entre as coxas e as pernas. 

 Manter os pés apoiados no chão num ângulo superior a 90º entre as coxas e as pernas. 

 

 


